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CONFIGURACION DE CUENTAS DE CORREO ELECTRONICO EN OUTLOOK EXPRESS

Debemos disponer de una cuenta de correo y de la contrasefia establecida para la
misma.

Abrimos el programa Outlook Express en nuestro ordenador (dicho programa se
instala por defecto con Windows XP, por lo que no necesitaremos descargarlo ni
volverlo a instalar).

Una vez abierto el programa haremos lo siguiente:

Pulsaremos en el meni superior sobre la opcion "Herramientas”, y en el desplegable
que se abrira pulsaremos sobre "Cuentas”. (Figura 1)
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Figura 1

Al pulsar sobre "Cuentas" se abrira la siguiente caja de didlogo (Figura 2). En ella
deberemos pulsar sobre la pestafia "Correo" y posteriormente sobre el botén
"Agregar", se nos mostrara un menu desplegable y elegiremos "Correo"
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El siguiente paso sera introducir el nombre que queremos que se muestre como
remitente de nuestros mensajes. Es aconsejable introducir nuestro nombre o el de
nuestra empresa. (Figura 3) Una vez introducido el nombre pulsaremos sobre el
botén "Siguiente".

-

Asistente para la conexidn a Internet

Su nombre

Al envviar comeo electrdnico, su nombre aparecera en el campo De del menzaje
sahente. Ezcriba su nombre tal v como desea que aparezca.

Mombre para mosirar: | [ntroduza su nombre o nombre de empresa

Por ejemplo: Jorge Lapez

Siuisnte > ] [ Cancelar

Figura 3

En la siguiente pantalla introduciremos la direccién de correo electrénico que otras
personas utilizaran para responder a nuestros mensajes, por regla general se
introducirda la cuenta de correo que estamos configurando. (Figura 4). Una vez
introducida la direccién de correo pulsaremos sobre "Siguiente”
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Asistente para la conexion a Internet

Direccion de correo electronico de Internet

La direccidn de comeo electiénico es la direccidn que otras personas utilizarin pasa
envialle mensajes.

Dieccidn de coneo electrdnico:  stcomeni@sudoming, com

Por ejemplo: alguieni@microsoft. com

< Alraz ][ Siguiente:r] I Cancelar

Figura 4

Ahora introduciremos el correo saliente y entrante de nuestro servidor. Haremos lo
siguiente:

Dejaremos el primer desplegable "Mi servidor de correo entrante es" como esta, es
decir en POP3

En la caja de texto "Servidor de correo entrante (POP, IMAP o HTTP) escribiremos lo
siguiente: sudominio.com

En la caja de texto "Servidor de correo saliente (SMTP) escribiremos lo siguiente:
sudominio.com

Pulsaremos sobre "Siguiente"
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Asistente para la conexion a Internet

Nombre del servidor de comreo electronico

Mi servidor de comeo entrante s | POP3 1|

Servidor de comeo entrante [FOP3, IMAP o HTTF):

rvail. sudominio. com

El servidor SMTP ze utiiza para el corren saliente.
Servidor de coneo saliente [SMTP):

mail. sudominio. com

< Alrag ][ Sigi.ieﬂ:e)} [ Cancelar

Figura 5

Lo siguiente sera introducir el nombre de la cuenta de correo y su contrasefia (Figura
6),

En el campo "Nombre de cuenta" introduciremos el nombre de la cuenta, se debe
introducir Gnicamente el nombre de la cuenta, sin @sudominio.com

Ej: Para la cuenta de correo info@sudominio.com, el nombre de cuenta a introducir
seria info.

En el campo "Contraseiia” introduciremos la contrasefia de la cuenta.
Pulsaremos sobre "Siguiente"

- =

Asistente para la conexion a Internet

Inicio de sesion del correo de Internet

Esciiba &l nombre de [a cusnta y la conliasena que su proveedor de servicios Intemet

le ha proporcionada,
Nombre de cuenta: riombredelacuenta
Contrasefia: [TIITITITI LY

Recordar contrasefia

Si su proweedor de servicios [nternet requiere autenticacion de contrasenfia seguia
[SP&) para tener acceso a su cuenta de comeo, active la casilla de verificacitn “Tniciar
sesitn usando autenticacion de conbrasefia segura [SPA]"

[ Iniciar sesidn usando autenticacién de contrasefia segura (SPA)

[ < Atrds ][ Siguiente)] l Cancelar

Figura 6
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Pulsaremos sobre "Finalizar"

Asistente para la conexion a Internet @

Esciibid conmectamente toda la informacidn necesana pata configurar la cuenta,

Sidesea guardar la configuracidn, haga clic en Finalizar.

< Alids ]E Finalizar | [ Cancelar

Figura 7

Si deseamos configurar mas cuentas de correo en Outlook Express, simplemente
debemos seguir los mismos pasos para cada una de las nuevas cuentas.
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